e eaem Casa Militar do Distrito Fedeéral
' Subchefia de Gestao Administrativa

Diretoria de Administracao e de Pessoal




PREZADO(A) SERVIDOR(A),

A fim de auxiliar o processo de posse
on-line para novos servidores, P
apresentamos o roteiro a seguir, / ~ o

[ -
contendo o passo-a-passo dos C.)
procedimentos a serem adotados,
bem como as instrucoes para o «

preenchimento do formulario que
integra a posse.

ApOos consulta da nomeacao no
DODF - Diario Oficial do Distrito
Federal
(https://www.dodf.df.gov.br),
o(a) servidor(a) providenciara a
documentacao necessaria para
investidura no cargo.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
POSSE DE SERVIDOR PUBLICO
COM VINCULO EFETIVO

Cépia do ato de nomeacio l“i
(somente a pagina com seu nhome)

Ultimo contracheque 8

Oficio de apresentacdo do Orgido de Origem l“i

2 fduas) fotografias 3X4 recentes, sendo 1 de terno e 1 fardado(a), se militar l“i

Se militar, apresentar cépia da carteira de saude/bienal l“i

Carteira de Identidade e CPF l“i

Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH (caso possua)_ l“l

Titulo de Eleitor l“i
Quitacgdo Eleitoral - www.tse.jus.br l“i

Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporacéo (p/sexo masculino)_ l“l

Comprovante de conta corrente ou conta salario do Banco de Brasilia - BRB l“

Cartdo do PIS ou PASEP @

Certificado de Escolaridade e/ou de Conclusio de Curso l“

Declaracao de Imposto de Renda (completa) juntamente com apenas a “
primeira pagina do recibo de entrega

Comprovante de residéncia atualizado (conta de dgua, luz ou telefone). Caso “
nao seja o titular, apresentar declaracao com reconhecimento de firma em
cartoério

Certiddo de Casamento l“i

Certiddo de Nascimento de filhos menores/dependentes l“i

CPF dos dependentes l“i
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
POSSE DE SERVIDOR PUBLICO

SEM VINCULO EFETIVO

Copia do Ato de Nomeacgao (somente a pagina com seu home)

Atestado Médico, em via original, que declare aptidao para
atividades laborais

02 (duas) fotografias 3X4 originais e recentes

Carteira de Identidade e CPF (pode ser a CNH contendo os
dois)

Carteira Nacional de Habilitacao - CNH (caso possua)

Titulo de Eleitor \\

Quitacao Eleitoral - www.tse.jus.br

Certificado de Reservista ou dispensa de incorporagdo (para o
sexo masculino)

Comprovante de conta corrente ou conta saldrio do Banco de
Brasilia - BRB

Cartao do PIS ou PASEP

Certificado de Escolaridade e/ou de Conclusiao de Curso

Declaracao de Imposto de Renda (completa) juntamente com @ 0
apenas a primeira pagina do recibo de entrega

Comprovante de residéncia atualizado (conta de agua, luz ou
telefone). Caso nao seja o titular, apresentar declaragcdo com
reconhecimento de firma em cartério

Certidao de casamento Q

Certiddo de nascimento de filhos menores/dependentes

CPF dos dependentes

OBS.: PARA TOMAR POSSE O(A) NOMEADO(A) NAO PODE TER CNPJ ATIVO.
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POSSE
ON-LINE

COM TODA A DOCUMENTAGCAO EM MAOS, INICIE O PROCESSO
POR MEIO DO SITE WWW.CASAMILITAR.DF.GOV.BR.

ACESSE A ABA “SERVICOS” E, LOGO EM SEGUIDA, “POSSE DE
AGENTES PUBLICOS”.

€

featis s ) =
4 Casa Militar
! do Distrito Federal

Aoalie & Carta do Senvigos

- S Piblicos
= bre nomeagao e posse de Agente F

NA PAGINA SEGUINTE, LEIA ATENTAMENTE AS ORIENTAGOES Z
GERAIS SOBRE O EXERCICIO DO CARGO E, APOS, CLIQUE NO LINK
“FORMULARIOS ON-LINE”.

tagdo necessdrfa; Agu



http://www.casamilitar.df.gov.br/

SERA ABERTA A PAGINA “PETICIONAMENTO ELETRONICO"
(LOGIN - SISTEMAS.DF.GOV.BR), NA QUAL O(A) SERVIDOR(A)
IRA CLICAR EM “ENTRAR COM GOV.BR".

Secretaria de Economia do Distrito Federal Blelo)

B Fabe com & Secon

i

Sistema de Peticiomamento Eletronico

«

SISTEMA GOV.BR (CADASTRO QUE GARANTE A IDENTIFICAGAO DE

O SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO E VINCULADO AO q
CADA CIDADAO QUE ACESSA OS SERVICOS DIGITAIS DO GOVERNO.

ldentifigue-se no govbr com

erigr o1 acezar

=, ==

Urma conta gowv.br
garante a identificagio
de cada cidadao que acessa B Logincom sew banco |
os servigos digitais do governo

Outras opgdes de identificacio

A) CASO VOCE POSSUA A CONTA CADASTRADA, SOMENTE
INFORME SEU CPF E SENHA NO LADO DIREITO DA TELA.

B) CASO NAO TENHA AINDA, VOCE PRECISARA CRIAR SUA
CONTA GOV.BR



APOS O PREENCHIMENTO DE TODO O FORMULARIO, DAS
DECLARAGOES E DA ANEXAGAO DOS DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS PARA A POSSE, CLIQUE EM
“PETICIONAR".

Documentos Anexados

POSSE GERADO, QUE SERA ENVIADO, AUTOMATICAMENTE, A
UNIDADE CM/SGA/DP/GECOP - GERENCIA DE CONTROLE DE
PROCESSOS E ARQUIVO, QUE, POR SUA VEZ, REALIZARA A
CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS ANEXADOS E DOS DADOS
INFORMADOS.

APOS PETICIONAR, VOCE RECEBERA O NUMERO DO PROCESSO DE 6

APOS REALIZAR TODO O PROCEDIMENTO ON-LINE, VOCE DEVERA
COMPARECER PRESENCIAMENTE A GERENCIA DE CONTROLE DE

PROCESSOS E ARQUIVO DA CASA MILITAR DO DF PARA
FINALIZAR A POSSE.



PARABENS!

Agora vocé ja faz parte do
quadro de servidores da
Casa Militar do Distrito Federal.

Seja muito
bem-vindo(a)!




CASA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL

SUBCHEFIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E DE PESSOAL

Geréncia de Controle de
Processos e Arquivo

Telefones:
(61) 3961-1563/3961-4437/3425-4732

E-mail:
gecop@casamilitar.df.gov.br

Endereco:
Anexo do Palacio do Buriti, 2° andar, sala 212

Site:
www.casamilitar.df.gov.br

| CASA MILITAR |

4



mailto:gecop@casamilitar.df.gov.br
http://www.casamilitar.df.gov.br/

