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SISTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURICHCAS [0 DF

DECRETO N° 34.258, DE 03 DE ABRIL DE 2013.

Aprova o Regimento Interno da Casa Militar, da
Governadoria do Distrito Federal, e da outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes que Ihe confere o artigo 100, incisos VII e
XXVI, da Lei Organica do Distrito Federal, combinado com o artigo 39, inciso III e Paragrafo Unico, da Lei n°
2.299, de 21 de janeiro de 1999, e tendo em vista o preconizado no artigo 59, inciso III, §1°, do Decreto n°
32.716, de 1° de janeiro de 2011, DECRETA:

Art. 19 Fica aprovado o Regimento Interno da Casa Militar, da Governadoria do Distrito Federal, que com este se
publica.

Art. 20 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 39 Revogam-se as disposigdes em contrario.
Brasilia, 03 de abril de 2013.
125° da Repiublica e 53° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ
REGIMENTO INTERNO DA CASA MILITAR DA GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL

_ TiTuLoI
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 10 A Chefia da Casa Militar, érgdo de apoio logistico e de seguranca do Governador do Distrito Federal,
vinculada a Governadoria do Distrito Federal, compete:

I . formular politicas, diretrizes e coordenar agdes relacionadas ao apoio logistico, seguranca pessoal e transporte
do Governador e seus familiares;

II . definir diretrizes e coordenar as agdes relacionadas a seguranca de dignitarios e autoridades em visita oficial
ao Distrito Federal;

III . estabelecer a coordenagao de agdes de seguranca para recepcao de autoridades em visita oficial ao Distrito
Federal;

IV . planejar, dirigir, executar, fiscalizar e aperfeigoar os servigos de telecomunicagdes do Palacio do Buriti e das
Residéncias Oficiais;

V . estabelecer diretrizes e normas relacionadas a manutencao e suprimentos do Palacio do Buriti e das
Residéncias ocupadas pelo Governador;

VI . planejar, organizar, dirigir e executar a seguranca fisica do Palacio do Buriti e das Residéncias ocupadas pelo
Governador;

VII . coordenar a participacdo do Governador em cerimOnias militares;
VIII . coordenar, em articulagdo com outros 6rgaos do Governo do Distrito Federal, as viagens do Governador;
IX . planejar a utilizagao do transporte aéreo e a operagdo das aeronaves executivas, vinculadas a Casa Militar,

necessarias aos deslocamentos do Governador e da Primeira-Dama;
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X . planejar a utilizagdo do transporte terrestre e a operacao dos veiculos oficiais vinculados a Casa Militar

XI . desenvolver intercambio de cooperacao com entidades nacionais e internacionais;
XII . assessorar o Governador nos assuntos de natureza militar; e
XIII . dirigir, coordenar e controlar outras atividades atribuidas pelo Governador a Casa Militar.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA

!

Art. 2° Para o cumprimento de suas competéncias legais e execugdo de suas atividades, a Casa Militar do

Distrito Federal tem a seguinte estrutura:

1 Gabinete

2 Ajudancia de Ordens

3 Assessoria de Comunicacao Social

4 Assessoria de Projetos

5 Secretaria Adjunta

6 Subsecretaria de Comunicagdo e Informatica

6.1 Diretoria de Comunicagao

6.1.1 Geréncia de Telefonia Fixa e Movel

6.1.1.1 Nucleo de Servico de Telefonia Fixa e Movel
6.1.2 Geréncia de Manutencdo de Radio e Comunicacoes
6.1.2.1 Nucleo de Servigo de Manutencao de Radio e Comunicagdes
6.2 Diretoria de Administracao e de Operacoes
6.2.1 Geréncia de Operagoes

6.2.1.1 Nucleo de Servicos de Som e Eventos

6.3 Diretoria de Informatica

6.3.1 Geréncia de Seguranca da Informagao
6.3.1.1 Nucleo de Seguranca da Informacao

7 Subsecretaria de Operagdes de Seguranca

7.1 Diretoria de Seguranca de InstalacOes

7.1.1 Geréncia de Seguranca de Instalacdes
7.1.1.1 Nucleo de Seguranca de InstalagGes

7.2 Diretoria de Seguranca Pessoal

7.2.1 Geréncia de Seguranca Pessoal

7.2.1.1 Nucleo de Seguranga Pessoal

7.3 Diretoria de Apoio as OperagOes de Seguranca
7.3.1 Geréncia de Operacoes de Seguranca

7.3.1.1 Nucleo de Operacoes de Seguranga
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7.3.2 Geréncia de Acompanhamento de Eventos

7.3.2.1 Nucleo de Acompanhamento de Eventos

8 Subsecretaria Administrativa

8.1 Diretoria de Pessoal

8.1.1 Geréncia de Administracao de Pessoal

8.1.1.1 Nucleo de Protocolo e Arquivo

8.2 Diretoria de Transportes

8.2.1 Geréncia de Transportes

8.2.1.1 Nucleo de Operacoes de Transportes

8.2.1.2 Nucleo de Administracao de Manutencao e Transportes
8.3 Diretoria de Suprimento e Manutengao

8.3.1 Geréncia de Suprimento e Manutengao

8.3.1.1 Nucleo de Suprimento e Manutencao do Complexo do Buriti e ROAC
8.4 Diretoria Médica Especializada

8.4.1 Geréncia de Atendimento Médico

8.4.2 Geréncia de Atendimento Odontoldgico

9 Subsecretaria de Transporte Aéreo

9.1 Diretoria de Operacoes de Transporte Aéreo

9.1.1 Geréncia Operacional de Transporte Aéreo

9.1.1.1 Nucleo Operacional de Transporte Aéreo

9.1.1.2 Nucleo de Manutencdo de Transporte Aéreo

10 Subsecretaria de Assessoramento Institucional

10.1 Diretoria de Assessoramento de Assuntos do CBMDF
10.1.1 Geréncia Institucional de Assuntos do CBMDF

10.2 Diretoria de Assessoramento de Assuntos da PMDF

10.2.1 Geréncia Institucional de Assuntos da PMDF

10.2.1.1 Nucleo de Geréncia Institucional de Assuntos da PMDF

TITULO II

DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANICAS

CAPITULO I

DAS UNIDADES DE ASSISTENCIA DIRETA AO SECRETARIO DE ESTADO CHEFE DA CASA MILITAR

Art. 3° A Secretaria Adjunta, unidade organica de representacao politica e social, diretamente subordinada ao

Secretario de Estado Chefe da Casa Militar, compete:

I - assessorar o Secretario de Estado Chefe da Casa Militar no cumprimento de suas competéncias;

II - coordenar e supervisionar os assuntos de interesse do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal que

tramitam na Casa Militar; e
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III - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 4° Ao Gabinete, unidade organica de representacao politica e social, diretamente subordinada ao Secretario
de Estado Chefe da Casa Militar, compete:

I - prestar assisténcia direta e imediata ao Secretario;

I - assistir o Secretario de Estado Chefe da Casa Militar em sua representacdo politica e social, incumbindo-se
do preparo do seu expediente pessoal;

III - supervisionar o cumprimento das demandas encaminhadas as Subsecretarias pelo Secretario de Estado
Chefe da Casa Militar;

IV - coordenar a expedicdo de correspondéncias, recebimento e distribuicdo no ambito da Casa Militar; e
V - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 59 A Ajudancia de Ordens, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao Secretério de
Estado Chefe da Casa Militar, compete:

I . assessorar a organizagao das atividades pessoais do Governador e seus familiares;

II . coordenar a execugao das atividades dos Ajudantes de Ordens, relativa a agenda de compromisso do
Governador e seus familiares;

III . colaborar e articular-se com outros setores do Governo do Distrito Federal no que se refere as atividades da
Ajudancia de Ordens;

IV . coordenar, em articulagdo com os érgaos competentes, a execugao das atividades necessarias aos Ajudantes
de Ordens, por ocasiao de suas viagens, em acompanhamento ao Governador;

V . exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 60 A Assessoria de Comunicacdo Social, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao
Secretario de Estado Chefe da Casa Militar, compete:

I . planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar, avaliar e executar as atividades relacionadas a
comunicagao social;

II . planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar, avaliar e executar as atividades relacionadas
com o cerimonial militar, as solenidades militares e outros eventos de natureza civica, social e militar atribuidos a
Casa Militar;

III . assistir a Casa Militar nos assuntos de comunicacao social, promovendo a divulgacao de atos, acles e
eventos de seu interesse;

IV . planejar, criar e produzir campanhas, panfletos, jornais e outras pecas promocionais, juntamente com o
orgao responsavel pela publicidade institucional do Governo do Distrito Federal relativas as atividades da Casa
Militar;

V . elaborar e distribuir as informacoes de carater institucional a serem dirigidas aos meios de comunicacao —
jornais, radios, televisOes, revistas e websites, em parceria com os 6rgaos responsaveis pela publicidade
institucional do Governo do Distrito Federal;

VI . exercer as fungdes de marketing direto e endomarketing entre o publico interno e externo do érgao, por
meio de criacdo de matérias, boletins internos, jornais e revistas;

VII . produzir, editar, divulgar material fotografico e manter arquivo de fotografias para atender demandas
jornalisticas e/ou publicitarias;

VIII . elaborar notas oficiais, artigos e esclarecimentos publicos relacionados com as atividades da Casa Militar;

IX . coletar, organizar e manter arquivos, inclusive em meio magnético, das matérias relativas a atuacdo e de
interesse da Casa Militar veiculadas pelos meios de comunicacao;
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X . planejar e atualizar a pagina eletronica da Casa Militar;

XI . implementar mecanismos que busquem a democratizagao das relagdes de trabalho e a valorizagao do
servidor; e

XII . exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao

Art. 70 A Assessoria de Projetos, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao Secretério
de Estado Chefe da Casa Militar, compete:

I - planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades relacionadas ao
gerenciamento e desenvolvimento de projetos;

II - planejar e orientar a utilizacdo de metodologia de gerenciamento de projetos, bem como produzir, controlar
e fornecer os modelos de documentos e formularios necessarios ao desenvolvimento;

III - administrar a utilizacao das ferramentas de gestao de projetos;

IV - analisar o custo de investimento e viabilidade de projetos submetendo-os a aprovacdo do Secretario de
Estado Chefe da Casa Militar;

V - sugerir alteragdes organizacionais, racionalizacdo de métodos e processos para a modernizagao da gestdo
publica; e

VI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULOII .
DA SUBSECRETARIA DE COMUNICAGAO E INFORMATICA

Art. 82 A Subsecretaria de Comunicacdo e Informatica, unidade organica de comando e supervisdo, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado Chefe da Casa Militar, compete:

I - planejar, coordenar e definir os servigos de comunicagdes e informatica a cargo da Casa Militar;

II - dirigir, coordenar e supervisionar as operacoes e o0 servico administrativo e de protocolo de documentos da
Subsecretaria de Comunicacao e Informatica;

III - controlar e acompanhar os sistemas de telefonia instalados na Governadoria, nas Residéncias ocupadas pelo
Governador, na Casa Militar e nos veiculos e aeronave(s) oficiais de representacao;

IV - controlar os sistemas de radiocomunicacao da Governadoria, das Residéncias ocupadas pelo Governador, da
Casa Militar e dos veiculos e aeronaves oficiais de representacao;

V - coordenar operacOes e eventos da Subsecretaria e controlar o sistema de seguranca da informacao
estabelecido para a Casa Militar; e

VI - desenvolver outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 99 A Diretoria de Comunicacao, unidade organica de direcdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de
Comunicacao e Informatica, compete:

I - planejar, dirigir, formular, coordenar, promover, analisar e supervisionar os servicos de comunicagdes a cargo
da Chefia da Casa Militar; e

IT - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 10. A Geréncia de Telefonia Fixa e Mdvel, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada &
Diretoria de Comunicacdao, compete:

I - gerenciar, analisar, avaliar, controlar e acompanhar os sistemas de telefonia instalados na Governadoria, nas
Residéncias ocupadas pelo Governador, na Casa Militar e nos veiculos e aeronaves oficiais de representagdo; e

I - gerenciar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
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Art. 11. Ao Nucleo de Servico de Telefonia Fixa e Modvel, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Geréncia de Telefonia Fixa e Mdvel, compete:

I - executar, registrar, controlar, distribuir e preparar o funcionamento ininterrupto dos servigos de telefonia fixa
e modvel, bem como remanejar e instalar equipamentos de comunicagdes, no ambito da Governadoria, das
Residéncias ocupadas pelo Governador, da Casa Militar e nos veiculos e aeronaves oficiais de representagdo; e

IT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 12. A Geréncia de Manutencdo de Rédio e Comunicagdes, unidade organica de gerenciamento, diretamente
subordinada a Diretoria de Comunicagdo compete:

I - gerenciar, elaborar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar a manutencao e o reparo dos equipamentos de
radio de comunicacdo da Governadoria, das Residéncias ocupadas pelo Governador, da Casa Militar e dos
veiculos e aeronaves oficiais de representacao; e

I - gerenciar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 13. Ao Nucleo de Servico de Manutencdo de Radio e Comunicagbes, unidade organica de execugdo,
diretamente subordinada a Geréncia de Manutencao de Radio e Comunicagdes, compete:

I - efetuar, remanejar, instalar, registrar e preparar os servigos de conservagao, manutengao e conserto dos
equipamentos audiovisuais e de radiocomunicagao; e

I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 14. A Diretoria de Administracao e de Operacoes, unidade organica de direcdo, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Comunicacao e Informatica, compete:

I - planejar, dirigir, coordenar, promover, analisar e supervisionar as operagoes e o servico administrativo e de
protocolo de documentos da Subsecretaria de Comunicagao e Informatica; e

II - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 15. A Geréncia de Operacoes, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada a Diretoria de
Administracao e de OperacOes compete:

I - gerenciar, analisar, elaborar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar as normas de preservacao de
informagbes, documentos, pessoal, equipamentos de comunicagdo e informatica e o cadastro de contatos
telefonicos da Governadoria e da Casa Militar; e

IT - gerenciar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 16. Ao Nucleo de Servicos de Som e Eventos, unidade organica de execucao, diretamente subordinada a
Geréncia de Operagdes, compete:

I - efetuar, registrar, preparar, conservar, controlar, instalar e operar o sistema de audio e video em solenidades,
reunides e demais eventos nas dependéncias do Palacio do Buriti, na Residéncia Oficial de Aguas Claras, na Casa
Militar e em outros locais mediante solicitacao; e

I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 17. A Diretoria de Informéatica, unidade organica de direcdo, diretamente subordinada & Subsecretaria de
Comunicacao e Informatica, compete:

I - planejar, dirigir, formular, coordenar, promover, analisar e supervisionar as atividades de informatica no
ambito da Casa Militar e da Governadoria; e

I - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 18. A Geréncia de Seguranca da Informacdo, unidade orgénica de gerenciamento, diretamente subordinada
a Diretoria de Informatica, compete:

I - gerenciar, analisar, elaborar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar os incidentes de seguranca no ambito
da Casa Militar e da Governadoria;
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II - realizar auditorias de seguranca e promover a seguranga dos sistemas de informagao e campanhas de
educagdo continuada aos usuarios; e

III - gerenciar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 19. Ao Nucleo de Seguranca da Informacdo, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a
Geréncia de Seguranca da informacdo, compete:

I - registrar, preparar, identificar e determinar a execucdo dos atendimentos, suporte técnico e manutencao de
computadores, impressoras, ativos de rede e sistemas computacionais; controlar os niveis de protecao para as
informagdes no ambiente computacional na Governadoria, na Casa Militar e nas Residéncias ocupadas pelo
Governador; e

I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO III
DA SUBSECRETARIA DE OPERACOES DE SEGURANCA

Art. 20. A Subsecretéria de Operacoes de Seguranca, unidade organica de comando e supervisdo, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado Chefe da Casa Militar, compete:

I - planejar, coordenar e definir acoes referentes a seguranca pessoal do Governador e seus familiares;

II - coordenar as atividades relacionadas a segurancga das instalacdes do Palacio do Buriti e das Residéncias
ocupadas pelo Governador;

IIT - desenvolver apoio logistico as operacoes de seguranca da Casa Militar; e
IV - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 21. A Diretoria de Seguranca de InstalacOes, unidade organica de direcao, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Operacdes de Seguranca, compete:

I - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar as atividades de seguranca fisica da Casa Militar, do Palacio do
Buriti e das Residéncias ocupadas pelo Governador;

II - autorizar e fiscalizar o acesso e a circulagao de pessoas e veiculos no Palacio do Buriti € nas Residéncias
ocupadas pelo Governador; e

III - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 22. A Geréncia de Segurancga de Instalagdes, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada
a Diretoria de Seguranca de Instalagbes, compete:

I - gerenciar, analisar, elaborar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar, fiscalizar as atividades de seguranga de
instalaces na Casa Militar, no Palacio do Buriti e nas Residéncias ocupadas pelo Governador; e

I - gerenciar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 23. Ao Nucleo de Seguranca de Instalacdes, unidade organica de execucao, diretamente subordinada a
Geréncia de Seguranca de Instalacdes compete:

I - executar, confeccionar, arquivar, classificar, registrar, preparar e organizar as atividades administrativas;

II - executar, efetuar, registrar, controlar o acesso de pessoas as dependéncias da Casa Militar, do Palacio do
Buriti e Residéncias ocupadas pelo Governador; e

III - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 24. A Diretoria de Seguranga de Pessoal, unidade organica de diregdo, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Operacoes de Seguranca, compete:

I - planejar, dirigir, supervisionar, organizar e coordenar as atividades relacionadas a seguranca pessoal do
Governador e seus familiares; e
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IT - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 25. A Geréncia de Seguranca Pessoal, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada a
Diretoria de Seguranca Pessoal, compete:

I - gerenciar, analisar, orientar, controlar, acompanhar, planejar, organizar e coordenar os nlcleos de seguranca
pessoal de autoridades, dignitarios e hdspedes oficiais do Distrito Federal, quando determinado pelo Gerente de
Seguranga Pessoal; e

IT - gerenciar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 26. Ao Nucleo de Seguranca Pessoal, unidade organica de execucao, diretamente subordinada a Geréncia
Seguranca Pessoal, compete:

I - executar e promover a integridade fisica e moral do Governador e de seus familiares; e
I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 27. A Diretoria de Apoio as Operacdes de Seguranca, unidade organica de direcdo, diretamente subordinada
a Subsecretaria de Operagdes de Seguranga, compete:

I - planejar, dirigir, coordenar, supervisionar e fiscalizar as atividades de logistica, instrugdo, pessoal e material
da Subsecretaria de Operagdes de Seguranca; e

I - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 28. A Geréncia de OperacBes de Seguranca, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada &
Diretoria de Apoio as Operagdes de Seguranga, compete:

I - gerenciar, analisar, elaborar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar e fiscalizar as atividades de logistica,
instrucdo, pessoal e material em apoio as atividades de seguranca pessoal e de seguranca de instalacOes
desenvolvidas pela Subsecretaria de Operagdes de Segurancga; e

II - gerenciar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 29. Ao Nucleo de Operacdes de Seguranca, unidade organica de execucdo, diretamente subordinado a
Geréncia de Operacao de Seguranca, compete:

I - executar, confeccionar, arquivar, classificar, registrar, preparar e organizar as atividades administrativas em
apoio as atividades de seguranca pessoal e de seguranca de instalacdes desenvolvidas pela Subsecretaria de
Operagdes de Seguranga; e

I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 30. A Geréncia de Acompanhamento de Eventos, unidade organica de gerenciamento, diretamente
subordinada a Diretoria de Apoio as Operacoes de Seguranca, compete:

I - gerenciar, analisar, orientar, controlar, planejar, organizar, coordenar e acompanhar as atividades de
seguranca relacionadas aos eventos com a presenca do Governador; e

I - gerenciar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 31. Ao Nucleo de Acompanhamento de Eventos, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a
Geréncia de Acompanhamento de Eventos, compete:

I - executar, efetuar, registrar e preparar as atividades de seguranca relacionadas a realizacao de eventos de
interesse da Casa Militar; e

I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO IV
DA SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 32. A Subsecretaria Administrativa, unidade organica de comando e supervisdo, diretamente subordinada ao
Secretario de Estado Chefe da Casa Militar, compete:
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I - planejar, organizar, coordenar, supervisionar, avaliar, definir e fiscalizar as atividades relacionadas aos
servicos de apoio administrativo, gestdao de pessoal, gestdo de transporte terrestre, gestao de logistica e
suprimentos e servigos médicos e odontoldgicos da Chefia da Casa Militar;

IT - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 33. A Diretoria de Pessoal, unidade organica de direcdo, diretamente subordinada & Subsecretaria
Administrativa, compete:

I - planejar, dirigir, formular, coordenar, promover, analisar, supervisionar e fiscalizar as atividades relativas a
administracao e ao controle de pessoal da Chefia da Casa Militar;

IT - dirigir as atividades inerentes a gestdo de pessoas em relagdo aos servidores ativos no ambito da Casa
Militar;

III - dirigir a formagao/criagao e atualizacdao da base de dados cadastrais, validada pelos servidores, com
informagdes sobre a vida funcional; e

IV - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 34. A Geréncia de Administracao de Pessoal, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada
a Diretoria de Pessoal, compete:

I - gerenciar, analisar, elaborar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar e encaminhar os processos, documentos
e atos oficiais relativos aos servidores da Casa Militar;

II - gerenciar, analisar, acompanhar, controlar, orientar, avaliar e fiscalizar a execucao das atividades relativas a
cadastro, classificacao, registro funcional, lotacdao, movimentacao de pessoas, atualizagao e correcao de dados;

III - analisar, prever e encaminhar a Diretoria de Pessoal as necessidades de provimento de cargos;

IV - promover a publicacdo de atos relativos aos servidores ativos no Didrio Oficial do Distrito Federal e no
Boletim Geral da Casa Militar;

V - elaborar relatérios periddicos das atividades realizadas, analisar a evolugdo dos dados e encaminhar a
Diretoria de Pessoal;

VI - organizar e manter atualizada a coletdnea de legislacao, jurisprudéncia e doutrina, relativas a gestao de
pessoas; e

VII - gerenciar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 35. Ao Nucleo de Protocolo e Arquivo, unidade organica de execucdo, diretamente subordinada a Geréncia
de Administracao de Pessoal, compete:

I - controlar, fiscalizar, conferir, organizar e manter processos, documentos e atos oficiais inerentes as
atribuicdes da Subsecretaria Administrativa;

II - Organizar, controlar, conferir, avaliar e manter os arquivos da Subsecretaria Administrativa da Casa Militar;
III - receber e expedir documentos no ambito da Casa Militar; e
IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 36. A Diretoria de Transportes, unidade organica de direcao, diretamente subordinada a Subsecretaria
Administrativa, compete:

I - planejar, dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades de transportes terrestre no ambito da Casa
Militar;

IT - supervisionar, acompanhar, avaliar e fiscalizar a execucao das atividades de manutencao e de abastecimento
de combustiveis da Casa Militar; e

III - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.
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Art. 37. A Geréncia de Transportes, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada a Diretoria de
Transportes, compete:

I - gerenciar, analisar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar e fiscalizar o cumprimento das diretrizes, normas,
contratos referentes a veiculos da frota da Casa Militar;

II - supervisionar o recebimento, registro, distribuicdo e a regularizacdo da documentagdo de veiculos e
equipamentos motorizados da frota da Casa Militar; e

I1I - gerenciar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 38. Ao Nucleo de Operagdes de Transportes, unidade organica de execugao, diretamente subordinada a
Geréncia de Transportes, compete:

I - controlar, fiscalizar, conferir, organizar e manter os veiculos oficiais da Casa Militar; e
I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 39. Ao Nucleo de Administracao de Manutencao e Transportes, unidade organica de execucao, diretamente
subordinada a Geréncia de Transportes, compete:

I - controlar, fiscalizar, conferir, organizar e manter os processos e documentos inerentes a Diretoria de
Transportes;

II - controlar e fiscalizar a manutencdo, as vistorias, o cadastramento e as ordens de servico dos veiculos oficiais
da Casa Militar;

III - Gerir, no que lhe competir, o pessoal subordinado a Diretoria de Transportes; e
IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 40. A Diretoria de Suprimento e Manutencdo, unidade orgénica de direcdo, diretamente subordinada &
Subsecretaria Administrativa, compete:

I — planejar, dirigir, coordenar, controlar, fiscalizar, organizar e manter os servigos administrativos, operacionais
e de logistica relacionada a materiais, patrimoénio e servicos da Casa Militar;

IT - planejar, coordenar, dirigir, controlar e fiscalizar as atividades inerentes ao servico de Suprimento e
Manutengao da Casa Militar; e

III - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 41. A Geréncia de Suprimento e Manutengao, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada
a Diretoria de Suprimento e Manutengdo, compete:

I - gerenciar, analisar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar e fiscalizar os servicos de logistica dos materiais e
instalacdes sob a administracdo da Diretoria de Suprimento e Manutencao; e

II - gerenciar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 42. Ao Nucleo de Suprimento e Manutengdo do Complexo do Buriti e da Residéncia Oficial de Aguas Claras,
unidade organica de execugao, diretamente subordinada a Geréncia de Suprimento e Manutencdo, compete:

I - executar, conferir e manter os servigos administrativos, operacionais e de logistica da Diretoria de Suprimento
e Manutencao; e

I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 43. A Diretoria Médica Especializada, unidade organica de direcao, diretamente subordinada a Subsecretaria
Administrativa, compete:

I - planejar, dirigir, coordenar, controlar, organizar, manter e fiscalizar os servicos de atendimento médico e
odontolégico ao Governador e Vice-Governador do Distrito Federal, bem como a seus familiares e demais
atividades inerentes a Diretoria Médica Especializada, sobre questdes de assisténcia médico-odontoldgica na
esfera técnico-administrativa;
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IT - promover e disseminar informagdes, acdes e campanhas de prevencao sobre salde;

III - organizar as atividades, médico/odontoldgicas e técnicas de enfermagem dos servigos da Diretoria; e
IV - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Paragrafo Unico. os servicos médicos e odontoldgicos podem, a critério do Secretario de Estado Chefe da Casa
Militar, ser estendidos, a outras pessoas, considerando-se prioritario o atendimento das autoridades listadas no
caput.

Art. 44. A Geréncia de Atendimento Médico, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada a
Diretoria Médica Especializada, compete:

I - gerenciar, analisar, avaliar, orientar, controlar e acompanhar todas as atividades médicas realizadas pela
Diretoria Médica Especializada;

II - prestar assisténcia médica ao Governador e Vice-Governador do Distrito Federal, bem como a seus
familiares; e

I1I - gerenciar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 45. A Geréncia de Atendimento Odontoldgico, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada
a Diretoria Médica Especializada, compete:

I - gerenciar, analisar, avaliar, orientar, controlar e acompanhar as atividades odontoldgicas realizadas pela
Diretoria Médica Especializada; e

IT - prestar assisténcia odontolégica ao Governador e Vice-Governador do Distrito Federal, bem como a seus
familiares; e

III - gerenciar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO V ]
DA SUBSECRETARIA DE TRANSPORTE AEREO

Art. 46. A Subsecretaria de Transporte Aéreo, unidade organica de comando e supervisao, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado Chefe da Casa Militar, compete:

I - planejar, coordenar e definir os servicos de transporte aéreo de autoridades e demais atividades aéreas
inerentes as competéncias da Casa Militar;

I - desenvolver atividades relacionadas ao transporte aéreo do Governador; e
III - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 47. A Diretoria de Operacdes de Transporte Aéreo, unidade organica de direcdo, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Transporte Aéreo, compete:

I - planejar, dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades da Diretoria de Transporte Aéreo referentes a
segurancga e ao planejamento de voo; e

I - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 48. A Geréncia Operacional de Transporte Aéreo, unidade organica de gerenciamento, diretamente
subordinada a Diretoria de OperagOes de Transporte Aéreo, compete:

I - gerenciar, analisar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar e fiscalizar o cumprimento das diretrizes, normas,
contratos e operacdes das aeronaves; e

IT - gerenciar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 49. Ao Nucleo Operacional de Transporte Aéreo, unidade organica de execucdo, diretamente subordinada a
Geréncia Operacional de Transporte Aéreo, compete:
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I - controlar, fiscalizar, conferir, organizar e manter as atividades administrativas, de pessoal e logistica da
Subsecretaria de Transporte Aéreo; e

I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 50. Ao Nucleo de Manutencdo de Transporte Aéreo, unidade organica de execucao, diretamente
subordinada a Geréncia Operacional de Transporte Aéreo, compete:

I - controlar, fiscalizar, conferir e organizar a manutencao das aeronaves, material, lubrificantes, componentes e
combustiveis aeronauticos da Subsecretaria de Transporte Aéreo; e

I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO VI
DA SUBSECRETARIA DE ASSESSORAMENTO INSTITUCIONAL

Art. 51. A Subsecretaria de Assessoramento Institucional, unidade organica de comando e supervisdo,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado Chefe da Casa Militar, compete:

I . assessorar, propor, promover, formular, orientar, elaborar e proceder a estudos, pareceres, consultas e
diligéncias sobre projetos, atos, processos e outros documentos das corporagdes militares do Distrito Federal ou
da Casa Militar; e

II . desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 52. A Diretoria de Assessoramento de Assuntos da Policia Militar do Distrito Federal e & Diretoria de
Assessoramento de Assuntos do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal, unidades organicas de direcdo,
diretamente subordinadas a Subsecretaria de Assessoramento Institucional, compete:

I - planejar, dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades de Assessoramento de Assuntos da PMDF e do
CBMDF referentes a estudos, pareceres, consultas e diligéncias sobre projetos, atos, processos e outros
documentos das corporacoes militares do Distrito Federal ou da Casa Militar; e

II - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 53. A Geréncia Institucional de Assuntos da Policia Militar do Distrito Federal e & Geréncia Institucional de
Assuntos do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal, unidades organicas de gerenciamento, diretamente
subordinadas a Diretoria de Assessoramento de Assuntos da Policia Militar do Distrito Federal do Corpo de
Bombeiros Militar do Distrito Federal, compete:

I - gerenciar, analisar, avaliar, orientar, controlar, acompanhar e fiscalizar os assuntos, processos, pareceres,
informagdes e documentos, cuja solugao dependa de sua apreciagao;

II - controlar e executar os servicos administrativos de protocolo de documentos da Subsecretaria de
Assessoramento Institucional; e

I1I - gerenciar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 54. Ao Nucleo de Geréncia Institucional de Assuntos da Policia Militar do Distrito Federal, unidade organica
de execucado, diretamente subordinada a Geréncia Institucional de Assuntos da Operacional da Policia Militar do
Distrito Federal, compete:

I - controlar, fiscalizar, conferir, organizar e manter as atividades desenvolvidas pelos assessores técnicos da
Subsecretaria de Assessoramento Institucional; e

I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

) TITULO III )
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL E EM COMISSAO

) CAPITULOI
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL

Art. 55. Ao Secretario de Estado Chefe da Casa Militar compete:
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I - prestar assisténcia direta ao Governador em assuntos de natureza militar no desempenho de suas
atribuicoes;

I - expedir atos oficiais referentes a Casa Militar;

III - instruir processos relativos a servidores militares do Distrito Federal;

IV - elaborar pareceres sobre assuntos afetos a Casa Militar;

V - prestar assessoria em assuntos de natureza militar, seguranca e outros relacionados a Casa Militar;

VI - coordenar a participacdo do Governador em cerimOnias militares;

VII - coordenar, em articulagdo com outros 6rgaos do Governo do Distrito Federal, as viagens do Governador;

VIII - supervisionar o planejamento e a coordenacdo dos servicos de seguranca fisica do Palacio do Buriti e das
Residéncias ocupadas pelo Governador;

IX - supervisionar o planejamento e a coordenagao das atividades de transporte da Governadoria;
X - supervisionar o planejamento e a coordenacao do transporte aéreo do Governador;

XI - supervisionar o planejamento e a coordenagdo dos servicos de comunicagdes do Palacio do Buriti e das
Residéncias ocupadas pelo Governador;

XII - supervisionar o planejamento e a coordenacdo das atividades de suprimento e manutencao da
Governadoria e das Residéncias ocupadas pelo Governador;

XIII - supervisionar o planejamento e a coordenagdo das atividades de Ajudancia de Ordens do Governador e da
Primeira-Dama;

XIV - supervisionar o planejamento e a coordenacdo dos servicos de Ajudancia de Ordens e de seguranca de
autoridades e dignitarios em visita oficial ao Distrito Federal, quando determinado pelo Governador;

XV - desenvolver intercambio de cooperacao, na area militar, com entidades nacionais e internacionais;
XVI - atender a consultas formuladas pelo Poder Legislativo;

XVII - dirigir, coordenar e controlar outras atividades atribuidas pelo Governador a Casa Militar; e
XVIII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas ou determinadas pelo Governador.

Art. 56. Ao Secretario Adjunto da Casa Militar compete:

I - assessorar 0 Secretario de Estado Chefe da Casa Militar no cumprimento de suas atribuicoes;

IT - coordenar e supervisionar os assuntos de interesse do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal que
tramitam na Casa Militar; e

III - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 57. Ao Chefe de Gabinete compete:

I - propor ao Secretdrio de Estado Chefe da Casa Militar politicas, diretrizes e medidas administrativas e de
seguranca a serem adotadas;

IT - supervisionar o cumprimento das demandas encaminhadas as Subsecretarias pelo Secretario de Estado
Chefe da Casa Militar;

III - assistir o Secretario de Estado Chefe da Casa Militar em seus compromissos sociais de natureza civil e
militar; e

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 58. Ao Chefe da Ajudancia de Ordens compete:
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I - coordenar a execucdao das atividades dos Ajudantes de Ordens, relativa a agenda de compromisso do
Governador do Distrito Federal e seus familiares;

II - colaborar e articular-se com outros setores da Governadoria no que se refere as atividades da Ajudancia de
Ordens;

III - controlar a escala de servico e representacoes dos Ajudantes de Ordens para que eles estejam totalmente
dedicados ao assessoramento pessoal do Governador;

IV - manter o Secretario de Estado Chefe da Casa Militar informado sobre alteragdes ocorridas, durante o servico
do Ajudante de Ordens, que venham a interferir diretamente na execucdo das atividades da Ajudancia de
Ordens;

V - manter o Secretario de Estado Chefe da Casa Militar informado dos deslocamentos do Governador;
VI - orientar os Ajudantes de Ordens na execucao do servico da Ajudancia;

VII - coordenar, em articulagdo com os drgdos competentes, a execugdo das atividades necessarias aos
Ajudantes de Ordens, por ocasidao de suas viagens, em acompanhamento ao Governador;

VIII - informar a Chefia de Gabinete todas as demandas apresentadas ao Secretario de Estado Chefe da Casa
Militar;

IX - coordenar a utilizacao do veiculo da Ajudancia de Ordens; e
X - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 59. Ao Chefe da Assessoria de Comunicagao Social compete:

I - planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades relacionadas a
comunicacao social;

IT - planejar e coordenar o cerimonial militar, as solenidades militares e os eventos civicos, sociais e militares de
responsabilidade da Casa Militar;

III - planejar politicas, diretrizes e normas para divulgacao das informacdes aos servidores da Casa Militar;
IV - planejar e executar as atividades sociais no ambito Casa Militar;

V - acompanhar e assessorar o Secretario de Estado Chefe da Casa Militar em entrevistas e contatos com a
imprensa, quando solicitado;

VI - assessorar o Secretario de Estado Chefe da Casa Militar e demais integrantes do Orgéo em assuntos
relacionados a comunicacao institucional;

VII - planejar e coordenar a edigao e distribuicao de publicagdes institucionais;

VIII - confeccionar Notas de Instrucdo referentes as solenidades da Casa Militar e coordenar os preparativos
junto aos demais Orgaos envolvidos nos eventos; e

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 60. Ao Chefe da Assessoria de Projetos compete:
I - manter o Plano Estratégico da Casa Militar atualizado e alinhado aos objetivos e metas governamentais;

Il - planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades relacionadas ao
gerenciamento e desenvolvimento de projetos;

III - planejar e gerir a metodologia de gerenciamento de projetos, bem como os modelos e formularios
necessarios aos projetos;

IV - produzir, controlar e fornecer os modelos de documentos e formularios para desenvolvimento de projetos;

V - administrar as ferramentas de gestao de projetos;
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VI - analisar o custo de investimento e viabilidade de projetos, submetendo-os a aprovacdo do Secretdrio de
Estado Chefe da Casa Militar;

VII - autorizar o desenvolvimento dos projetos que estejam alinhados com o Plano Estratégico da Casa Militar,
mediante aprovagao do Secretario de Estado Chefe da Casa Militar;

VIII - divulgar as agdes decorrentes do desenvolvimento de projetos, inclusive os produtos esperados com a sua
conclusao; e

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 61. Ao Subsecretario de Comunicacdo e Informatica compete:

I - planejar, coordenar e controlar as atividades de comunicacoes a cargo da Governadoria;
I - planejar, coordenar e controlar as atividades de informatica a cargo da Casa Militar; e
III - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 62. Ao Subsecretario de Operacoes de Seguranca compete:

I - proporcionar seguranca pessoal ao Governador e a seus familiares, bem como as instalagbes do Palacio do
Buriti e as Residéncias ocupadas Governador;

II - proporcionar seguranca pessoal aos Governadores de outros Estados em visitas oficiais ao Distrito Federal,
guando determinado pelo Secretario de Estado Chefe da Casa Militar;

III - elaborar diretrizes, planos e ordens estabelecidos pelo Secretario de Estado Chefe da Casa Militar;

IV - coordenar, em articulacdo com os drgaos competentes, a execucao das atividades necessarias a seguranca
do Governador, por ocasiao de suas viagens;

V - colaborar com os dérgdaos competentes no planejamento e na execucao da seguranca de autoridades em
visita ou missao oficial ao Distrito Federal, quando o Governador estiver presente; e

VI - exercer outras atividades que |Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 63. Ao Subsecretario Administrativo compete:
I - assessorar o Chefe da Casa Militar nos assuntos afetos as suas atribuicoes;

II - planejar, organizar, coordenar, supervisionar, avaliar, definir e fiscalizar as atividades relacionadas aos
servicos de apoio administrativo, gestao de pessoal, gestdo de transporte terrestre, gestao de logistica e
suprimentos e servicos médicos e odontoldgicos da Chefia da Casa Militar;

III - Colaborar e articular-se com outros setores da Governadoria no que se refere as atividades administrativas;
e

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 64. Ao Subsecretario de Transporte Aéreo compete:

I - planejar, dirigir, coordenar e fiscalizar os servigos de transporte aéreo de autoridades e demais atividades
aéreas inerentes as competéncias da Casa Militar;

II - avaliar, colaborar e articular-se com outros setores da Governadoria no que se refere as atividades aéreas;

III - assessorar o Secretario de Estado Chefe da Casa Militar no que se refere as atividades aéreas e de
transporte aéreo de autoridades;

IV - instaurar o Conselho de Voo, quando em situagdes de crise;

V - analisar e despachar os relatdrios confeccionados pela Diretoria de Operacoes de Transporte Aéreo, Geréncia
de Operagbes de Transporte Aéreo, Nlcleo de Manutengdo, Nucleo Operacional e os assuntos de Instrucao,
Treinamento e de Seguranca de Voo;
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VI - homologar a programagao dos voos;
VII - homologar as escalas de servico confeccionadas pela Geréncia Operacional de Transporte Aéreo;

VIII - comunicar ao Chefe de Gabinete, com antecedéncia, os eventuais afastamentos do Distrito Federal, com
vistas a coordenacdao com o Estado de destino; e

IX - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 65. Ao Subsecretario de Assessoramento Institucional compete:

I - assessorar o Secretario de Estado Chefe da Casa Militar em assuntos de natureza juridica, submetidos ao seu
exame;

IT - propor medidas em assuntos pertinentes as Corporacoes militares do Distrito Federal ou da Casa Militar;

III - prestar assisténcia direta ao Secretario de Estado Chefe da Casa Militar em estudos e pesquisas técnico-
juridicas;

IV - instruir processos encaminhados a analise e decisao do Secretario de Estado Chefe da Casa Militar;

V - manifestar-se em processos e documentos distribuidos a apreciagao do Secretario de Estado Chefe da Casa
Militar;

VI - analisar e se manifestar sobre pareceres, informagdes, requerimentos e documentos, sempre que
determinado pelo Secretario de Estado Chefe da Casa Militar;

VII - planejar, coordenar e formular a realizacdo de eventos, cursos, palestras e seminarios voltados a
atualizacdo profissional e programas de capacitacao na area juridica e técnico-profissional dos seus integrantes;

VIII - solicitar as autoridades competentes as diligéncias, certidoes e quaisquer documentos, elementos ou
esclarecimentos necessarios para o regular desempenho de suas atribuigles;

IX - coordenar e baixar diretrizes complementares para o melhor desempenho das atividades afetas a
Subsecretaria de Assessoramento Institucional;

X - propor alteragdes na organizacao interna da Subsecretaria de Assessoramento Institucional, sempre que
necessario, visando a otimizacdao e ao bom desempenho dos servigos; e

XI - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 66. Aos Assessores Especiais compete:

I - assessorar a chefia imediata nos assuntos de competéncia da respectiva unidade;
II - assessorar e assistir a chefia imediata em assuntos de natureza técnica;

III - elaborar estudos técnicos e projetos de interesse da unidade a que se subordina;

IV - supervisionar a elaboracao e a implementacao de planos, programas e projetos desenvolvidos no ambito da
Casa Militar;

V - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 67. Ao Diretor de Comunicagdo compete:

I - fiscalizar e executar os contratos de prestacdo de servigos com terceiros, afetos a area de comunicagao, no
ambito da Casa Militar e da Governadoria;

IT - controlar a carga dos bens tombados necessarios ao desenvolvimento dos servicos prestados pela Diretoria;
I1I - elaborar planos e projetos de telefonia fixa e mdvel, bem como de radio comunicagdo; e
IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 68. Ao Diretor de Administracao e de OperacOes compete:
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I - planejar, coordenar e controlar o servico administrativo e de protocolo de documentos da Subsecretaria de
Comunicacao e Informatica;

II - estabelecer normas para o gerenciamento, coordenacao, fiscalizacdao, controle e execucdao dos servicos
operacionais da Subsecretaria de Comunicagdo e Informatica;

III - desenvolver e implementar as politicas para gerir os recursos humanos e materiais da Subsecretaria de
Comunicacao e Informatica; e

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 69. Ao Diretor de Informatica compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar as atividades de informatica;

II - apoiar tecnicamente a Casa Militar e a Secretaria de Governo, quando solicitado;
III - prestar assessoramento estratégico ligado a Tecnologia da Informacao;

IV - realizar as atividades ligadas a Analise e Gestao de Riscos em Seguranca da Informagdao no ambito da
Governadoria; e

V - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 70. Ao Diretor de Seguranca de Instalacdes compete:

I - planejar, coordenar e controlar as atividades de seguranca fisica do Palacio do Buriti, da Residéncia Oficial e
das Residéncias ocupadas pelo Governador;

IT - zelar pela manutengao da ordem e da disciplina nas dependéncias do Palacio do Buriti e areas circunvizinhas,
inclusive as contiguas as Residéncias ocupadas pelo Governador;

III - autorizar e fiscalizar o acesso e a circulagdo de visitantes e funcionarios de empresas prestadoras de
servigos no Palacio do Buriti e na Residéncia Oficial do Governador;

IV - controlar e fiscalizar a circulagcdo de funcionarios, a entrada e a saida de materiais e o0 acesso de veiculos no
interior do Palacio do Buriti € na Residéncia Oficial do Governador;

V - fiscalizar o acesso, circulacdo e estacionamento de veiculos nas imediacdes do Palacio do Buriti e da
Residéncia Oficial do Governador;

VI - coordenar, controlar e executar as atividades relativas a guarda e a seguranca da entrada privativa do
Gabinete do Governador do Distrito Federal; e

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 71. Ao Diretor de Apoio as Operacdes de Seguranca compete:

I - planejar, coordenar, fiscalizar e executar as atividades de logistica, instrucao, pessoal e material da
Subsecretaria de Operagdes de Seguranga; e

I - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 72. Ao Diretor de Seguranca de Pessoal compete:

I - planejar, organizar e coordenar as atividades relacionadas a seguranca pessoal do Governador e de seus
familiares; e

I - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 73. Ao Diretor de Pessoal compete:

I - planejar, dirigir, formular, coordenar, promover, analisar, supervisionar e fiscalizar as atividades relativas a
administracao e ao controle de pessoal da Casa Militar; as atividades da Diretoria de Pessoal;

II - controlar, organizar e preparar o expediente e os atos administrativos da Chefia da Casa Militar;
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III - dirigir as atividades inerentes a gestao de pessoas em relagdo aos servidores ativos no ambito da Casa
Militar bem como a formacao/criagao, manutencao e atualizacao da base de dados cadastrais, validada pelos
servidores, com informacgdes sobre a vida funcional;

IV - propor planos e programas de trabalho de suas unidades;

V - analisar a documentacao recebida e emitir pareceres sobre conteldos afetos a Diretoria de Pessoal; e
VI - exercer outras atividades que |Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 74. Ao Diretor de Transportes compete:

I - planejar, dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades de transportes terrestre no ambito da Casa
Militar;

II - Acompanhar, avaliar e fiscalizar a execucao das atividades de manutencao e de abastecimento de
combustiveis da Casa Militar;

III - propor planos e programas de trabalho de suas unidades; e
IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 75. Ao Diretor de Suprimento e Manutencao compete:

I - planejar, dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar organizar e manter os servicos administrativos, operacionais
e de logistica relacionada a materiais, patrimonio e servigos da Casa Militar;

II - controlar os recursos materiais e patrimoniais sob a responsabilidade da Diretoria;
III - propor planos e programas de trabalho de suas unidades; e

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo.

Art. 76. Ao Diretor da Diretoria Médica Especializada compete:

I - planejar, dirigir, coordenar, e fiscalizar os servigos de atendimento médico e odontoldgico ao Governador e
Vice-Governador do Distrito Federal, bem como a seus familiares e demais atividades inerentes a Diretoria
Médica Especializada;

II - emitir parecer sobre questdes de assisténcia médico-odontoldgica na esfera técnico- -administrativa;
III - Organizar as atividades, médico/odontoldgicas e técnicas de enfermagem dos servigos da Diretoria;

IV - propor ao Subsecretdrio Administrativo a necessidade de articular-se com outros setores do Governo do
Distrito Federal no que se refere a atividade de saude;

V - propor planos e programas de trabalho de suas unidades; e

VI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 77. Ao Diretor de OperagOes de Transporte Aéreo compete:

I - elaborar instrugdes internas e normas de procedimentos operacionais;

II - receber e despachar documentos referentes a operagao, manutencdo, instrucdo e seguranca de voo que
forem emitidos por 6rgao, homologado com informacdes sobre procedimentos ou servicos a serem executados;

III - planejar, controlar e fiscalizar as atividades referentes a Seguranca Operacional de Voo, bem como elaborar
e implementar toda a documentacdo referente a Seguranca de Voo, incluindo o Plano de Prevencdo de
Acidentes, Incidentes e Ocorréncias de Solo;

IV - elaborar o planejamento operacional;
V - planejar, coordenar e aprovar a programacgao de voos;

VI - estabelecer a padronizacao de voo;
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VII - avaliar a proficiéncia dos pilotos;

VIII - propor a Ascensao Técnico-Operacional dos pilotos;
IX - manter atualizados os aspectos referentes a doutrina técnica;

X - manter atualizada, para pronta consulta, a documentacdo necessaria para o planejamento e execucdo do
Yolo}

XI - coletar informagGes junto ao Comando Aéreo Regional do Comando da Aeronautica, visando ao
cumprimento das normas e legislacdes especificas; e

XII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 78. Ao Diretor de Assessoramento de Assuntos da Policia Militar do Distrito Federal e ao Diretor de
Assessoramento de Assuntos do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal compete:

I - despachar com o Subsecretario todos os documentos inerentes a Subsecretaria de Assessoramento
Institucional;

II - proceder a estudos, pareceres, consultas e diligéncias sobre projetos, atos, processos e outros documentos
das corporagdes militares do Distrito Federal ou da Chefia da Casa Militar, além de elaborar relatérios das suas
atividades;

III - realizar estudo técnico-juridico, propondo normas e diretrizes sobre assuntos submetidos ao Secretario de
Estado Chefe da Casa Militar e ao Governador relativos aos militares do Distrito Federal;

IV - examinar e opinar sobre a legalidade de minutas de portarias, decretos, leis ou outros atos regulamentares
de competéncia do Secretario de Estado Chefe da Casa Militar e do Governador;

V - preparar documentos para instrugdo de processos encaminhados a analise e decisao do Secretario de Estado
Chefe da Casa Militar; e

VI - exercer outras atividades que |Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

CAPITULO II }
DOS DEMAIS CARGOS EM COMISSAO

Art. 79. Ao Ajudante de Ordens compete:

I - assistir, direta e imediatamente, o Governador e a Primeira-Dama em assuntos de servico e de natureza
pessoal;

IT - cientificar-se de que a agenda de compromissos do Governador tenha sido devidamente encaminhada ao
Secretario de Estado Chefe da Casa Militar;

III - informar a Chefia da Ajudancia de Ordens, imediatamente apds tomar ciéncia, os deslocamentos do
Governador;

IV - comunicar ao Chefe da Ajudancia de Ordens alteracdes havidas durante o transcurso do servigo e que
possam prejudicar a sua execucao, a fim de que sejam corrigidas;

V - atentar para o fiel cumprimento das ordens emanadas pelo Secretario de Estado Chefe da Casa Militar;

VI - manter em carater sigiloso assuntos institucionais tratados em sua presenca, objetivando a seguranca do
Estado e protecao do Governador;

VII - manter estreito e direto contato com a seguranca do Governador, informando imediatamente qualquer
alteracao ocorrida na rotina prevista em agenda, a fim de possibilitar uma adequacgdo da seguranca as novas
necessidades;

VIII - executar os servigos de embarque e desembarque do Governador e de seus familiares; e

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
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Art. 80. Ao Assessor Técnico da Assessoria de Comunicacdo Social compete:

I - produzir e distribuir as matérias jornalisticas aos veiculos de comunicagao, mediante aprovacao do Secretario
de Estado Chefe da Casa Militar, depois de submetidas a Chefia da Assessoria;

I - produzir e disponibilizar publicacdes institucionais destinadas ao publico interno e externo;

III - executar as acOes de marketing direto, endomarketing e outras técnicas de criacdo de opinides favoraveis
entre publico interno e externo, por meio de criacao de matérias, boletins internos, jornais e revistas;

IV - avaliar e selecionar noticiario publicado na imprensa, de interesse da Casa Militar, e disponibiliza-lo ao
publico interno, mediante aprovacao do Secretario de Estado Chefe da Casa Militar, depois de submetido a
Chefia da Assessoria; e

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 81. Ao Assessor Militar da Assessoria de Comunicacao Social compete:
I - agendar entrevistas, individuais ou coletivas, a serem concedidas a veiculos de comunicacao;

II - manter arquivos de fotos, videos e demais materiais de interesse da Casa Militar que contribuam para a
preservacao da memoria da Instituicao;

III - manter registros do aproveitamento do material jornalistico produzido e distribuido a Imprensa e dos
atendimentos aos profissionais de comunicacdao, bem como o respectivo arquivamento; e

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 82. Ao Assessor Técnico da Assessoria de Projetos compete:
I - desenvolver a metodologia de gerenciamento de projetos, processos e procedimentos;

IT - produzir os modelos e formularios de desenvolvimento de projetos, bem como sua atualizagdo baseada na
metodologia aplicada;

III - apoiar as equipes, oferecendo suporte técnico ao desenvolvimento dos projetos;
IV - administrar o portfolio de projetos;

V - promover treinamentos e palestras, visando ao uso correto e adequado das ferramentas e da metodologia de
projetos;

VI - elaborar e atualizar os indicadores de acompanhamento, desempenho e resultado do Plano Estratégico, dos
projetos e processos da Casa Militar; e

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 83. Ao Assessor Militar da Assessoria de Projetos compete:

I - controlar a biblioteca de modelos e formularios (templates);

II - acompanhar o desempenho e coordenar as equipes de projeto;

III - fiscalizar e auditar os projetos, mediante determinagao do Assessor de Projetos;

IV - conferir os documentos produzidos pelas equipes de projeto;

V - fiscalizar e controlar o uso correto e adequado das ferramentas e metodologia de projetos;

VI - controlar os indicadores de acompanhamento, desempenho e resultado do Plano Estratégico, dos projetos e
processos da Casa Militar; e

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 84. Ao Assessor Técnico da Diretoria de Seguranca de Instalacdes compete:
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I - controlar o acesso de pessoas as dependéncias do Palacio do Buriti;

IT - preservar a seguranca dos funcionarios do Palacio do Buriti, dos visitantes e das autoridades, bem como
garantir-lhes a integridade fisica; e

III - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 85. Ao Gerente de Telefonia Fixa e MOvel compete:

I - gerenciar a mudanca de numeros dos aparelhos telefonicos instalados na Governadoria, nas Residéncias
ocupadas pelo Governador, na Casa Militar e nos veiculos oficiais de representacdao, quando necessario;

I - assessorar a elaboracao de planos e projetos de telefonia fixa e mével;

IIT - gerir o funcionamento do sistema de telefonia em conformidade com os contratos em vigor; e
IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo.

Art. 86. Ao Gerente de Manutengdo de Radio e Comunicacdes compete:

I - elaborar o plano de manutengao e reparo dos equipamentos de radio de comunicacdo da Governadoria, da
Casa Militar, das Residéncias ocupadas pelo Governador e dos veiculos oficiais de representagao;

I - coordenar e fiscalizar a execucdo dos servicos do Nucleo de Manutencdo de Radio e Comunicagoes;
III - assessorar na elaboracao de planos e projetos relacionados ao servigo de radio comunicacgao; e

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 87. Ao Gerente de Operagdes compete:

I - adotar as normas de preservagao de informacdes, arquivo, manuseio e descarte de documentos afetos a
Subsecretaria de Comunicacao e Informatica;

II - manter o controle e registro de alteracdes referentes aos servidores subordinados a Subsecretaria de
Comunicacao e Informatica;

III - organizar, controlar e fazer cumprir as escalas de servicos de plantdo pertinentes a Subsecretaria de
Comunicacao e Informatica;

IV - manter atualizado o cadastro de contatos telefonicos da Governadoria, da Casa Militar e das Residéncias
ocupadas pelo Governador;

V - manter o controle das ordens de servico executadas no ambito da Subsecretaria de Comunicagdo e
Informatica;

VI - controlar e fiscalizar a carga dos equipamentos no ambito da Subsecretaria de Comunicagao e Informatica;

VII - solicitar a descarga de equipamentos e materiais inserviveis, obsoletos ou antiecon6micos no ambito da
Subsecretaria de Comunicacao e Informatica;

VIII - analisar, propor e fiscalizar a eficiéncia e eficacia de normas e mecanismos para execucao de servigos
operacionais;

IX - gerenciar a elaboracdo de planos e projetos voltados a aquisicao, renovagao de aparelhamentos e acessorios
no ambito da Subsecretaria de Comunicacgdo e Informatica; e

X - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 88. Ao Gerente de Seguranga da informacdao compete:

I - gerenciar notificacbes e supervisionar o tratamento e resposta aos incidentes de seguranga, bem como
investigar e auxiliar nas questdes disciplinares e legais associadas com tais incidentes no ambito da Casa Militar
e da Governadoria;

IT - gerenciar a contratacao de consultorias externas independentes para realizar auditorias e seguranca;
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III - estabelecer métricas que permitam avaliar a efetividade dos controles de seguranca aplicado aos sistemas
de informagao, ajustando-os conforme necessidades da Casa Militar e da Governadoria, de modo a averiguar e
aperfeigoar esses controles;

IV - analisar, propor e fiscalizar a eficiéncia e eficacia de normas e mecanismos de seguranga de informagdes
sensiveis presentes ou acessiveis por meio de ambiente computacional da Casa Militar e da Governadoria;

V - identificar fontes de ameacas e analisar riscos e vulnerabilidades em sistemas e dispositivos computacionais
que atendem a Casa Militar e a Governadoria, bem como definir, classificar e determinar o grau de sigilo
necessario a protecao das informacoes;

VI - pesquisar, estudar e propor ao Orgao Executor de Tecnologia da Informacao e Comunicagao do Governo do
Distrito Federal técnicas e mecanismos de protecdo de informacdes em ambientes computacionais;

VII - assessorar 0O Orgéo de Governanca de Tecnologia da Informacao e Comunicacao do Governo do Distrito
Federal, ou equivalente, na elaboracao da Politica de Seguranca da Informagdo e fiscalizar sua aplicacao no
ambito da Governadoria e da Casa Militar;

VIII - planejar, organizar e executar campanhas de educagcdo continuada aos usuarios da Casa Militar e
Governadoria com o intuito de conscientizar e informar sobre seguranca em ambientes informatizados;

IX - assessorar a Diretoria de Seguranca de Instalacbes na implantacao e gestao de dispositivos e sistemas de
protecao fisica no ambito do Palacio do Buriti, da Casa Militar e das Residéncias ocupadas pelo Governador €,
quando determinado, em outras dependéncias ocupadas pela Governadoria;

X - assessorar a Diretoria de Comunicacao na especificagao e implantacao de solugdes em software destinadas a
prover comunicacao por meio de dispositivo fixo ou mével celular; e

XI - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 89. Ao Gerente de Seguranca de Instalacdo compete:
I - fiscalizar e controlar o emprego das atividades de seguranca de instalagdes;

IT - manter o Diretor de Seguranca de Instalacbes sempre informado das atividades desenvolvidas e de qualquer
falha ou evento detectado que possa comprometer a seguranga das instalagoes;

III - propor ou emitir pareceres sobre assuntos administrativos e operacionais que devam ser apreciados;
IV - providenciar o encaminhamento e despacho da documentacao administrativa;

V - atuar de maneira continuada na revisao das normas e procedimentos referentes ao servigo;

VI - coordenar a equipe de servico na seguranca de instalagoes;

VII - estabelecer contato com drgdos externos e solicitar apoio em casos relacionados a seguranga das
instalacOes;

VIII - coordenar, junto ao Cerimonial ou autoridade responsavel, o acesso de convidados aos eventos realizados
nas dependéncias sob sua responsabilidade; e

IX - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 90. Ao Gerente de Operagoes de Seguranca compete:

I - planejar, coordenar e executar acoes de apoio aos Governadores de outros Estados em visita oficial ao
Distrito Federal, quando solicitado;

II - planejar, coordenar e ministrar instrucoes técnico-profissionais de interesse da Subsecretaria de Operagbes
de Seguranga; e

III - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 91. Ao Gerente de Acompanhamento de Eventos compete:,
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I - planejar, organizar, coordenar e dirigir as atividades de seguranga relacionadas ao acompanhamento de
eventos com a presenca do Governador;

II - elaborar diretrizes e planos operacionais da Subsecretaria de Operagdes de Seguranca; e
III - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao
Art. 92. Ao Gerente de Seguranga Pessoal compete:

I - planejar, organizar e coordenar os nucleos de seguranga pessoal de autoridades, dignitarios e hdspedes
oficiais do Distrito Federal, quando assim for determinado pelo Chefe da Geréncia de Seguranca;

I - providenciar os meios necessarios a seguranca do Governador e de seus familiares, quando da realizacdo de
eventos externos ou abertos ao publico;

III - atuar como destacamento precursor em locais de viagens e estada do Governador e de seus familiares; e
IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 93. Ao Gerente de Administracdo de Pessoal compete:

I - analisar os processos recebidos e dar-lhes encaminhamento;

II - gerenciar o pessoal da Casa Militar;

IIT - gerenciar o controle dos documentos;

IV - encaminhar atos para publicagdo em Diario Oficial;

V - coordenar a confeccao do Boletim Geral da Casa Militar;

VI - planejar a aquisicao de materiais, equipamentos e servicos; e

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 94. Ao Gerente de Transportes compete:

I - gerenciar as operagdes e missoes afetas a Diretoria de Transportes;

II - acompanhar e executar o cumprimento dos contratos relacionados com a manutencao da frota da Casa
Militar;

III - padronizar os procedimentos a serem adotados quanto a utilizacdo dos veiculos e aos itinerarios a serem
seguidos pelos motoristas nas atividades rotineiras da Diretoria de Transportes;

IV - emitir parecer quanto as atividades e questionamentos técnicos afetos a Diretoria de Transportes;

V - planejar a aquisicao de materiais, equipamentos e servigos relacionados a Diretoria de Transportes; e
VI - exercer outras atividades que |Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 95. Ao Gerente de Suprimento e Manutengao compete:

I - gerenciar as atividades dos integrantes da Diretoria de Suprimento e Manutencao;

II - programar a aquisicdo de materiais, equipamentos, maquinas, acessorios e a contratacdao de mado-de-obra
especializada, necessarias ao funcionamento e a conservagao das instalagdes sob a responsabilidade da Diretoria
de Suprimento e Manutencao;

III - solicitar a aquisicao de materiais, equipamentos e a contratacao de servicos necessarios a manutengao e
conservacao dos locais sob a administracao da Diretoria de Suprimento e Manutencao;

IV - solicitar assessoria técnica periddica para avaliar a vida Util, o estado de conservagdo, a seguranca e as
condig0es técnicas de uso e manutengdo dos sistemas em funcionamento nas dependéncias e instalagdes sob a
responsabilidade da Diretoria de Suprimento e Manutencgao;
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V - solicitar a contratacdo de empresas para correcao das deficiéncias, anomalias e falhas apontadas nas
avaliagOes técnicas realizadas;

VI - promover a gestdo logistica dos materiais e instalacdes sob a administragcdo da Diretoria de Suprimento e
Manutencao;

VII - gerenciar e coordenar a distribuicdo dos materiais e equipamentos necessarios ao funcionamento das
instalagdes sob a responsabilidade da Diretoria de Suprimento e Manutengao;

VIII - desenvolver projetos para as aquisigdes e contratagdes necessarias ao funcionamento e conservagao das
instalacdes sob a responsabilidade da Diretoria de Suprimento e Manutengao; e

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 96. Ao Gerente de Atendimento Médico compete:

I - propor medidas, estudos e pesquisas que objetivem melhorar o estado de saude dos pacientes e usudrios do
servico médico;

IT - planejar treinamentos e atualizacdao do pessoal;

III - propor normas para melhor organizar e administrar a Diretoria Médica Especializada;
IV - controlar e fiscalizar os servidores da area médica da Diretoria Médica Especializada;
V - controlar e fiscalizar a aquisicdo de material médico permanente e de consumo;

VI - gerenciar todas as atividades médicas realizadas pela Diretoria Médica Especializada;

VII - classificar os condutores de ambulancia da Diretoria Médica Especializada na categoria especifica, conforme
as qualificacdes previstas para condutor, observando a tabela de categorias do Conselho Nacional de Transito e
0 curso especial de transporte de emergéncia;

VIII - gerenciar e coordenar a elaboracdo, execucdo e avaliagdo dos planos assistenciais de urgéncia e
emergéncia da Diretoria Médica Especializada;

IX - adotar medidas para prevencao, controle e prestacdo de cuidados sistematicos imediatos aos danos que
possam ser causados a vitima durante a prestacdao do socorro;

X - promover a educagao continua, visando ao treinamento e a melhoria da pratica de atividades aplicadas pela
Diretoria Médica Especializada; e

XI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 97. Ao Gerente de Atendimento Odontoldgico compete:

I - propor medidas, estudos e pesquisas que objetivem melhorar o estado de salde odontoldgica dos pacientes e
usuarios do servigo médico;

I - planejar treinamentos e atualizacao do pessoal;

III - propor normas para melhor organizar e administrar a Diretoria Médica Especializada;

IV - controlar e fiscalizar os servidores da area odontoldgica da Diretoria Médica Especializada;
V - controlar e fiscalizar a aquisicdo de material odontoldgico permanente e de consumo;

VI - gerenciar as atividades odontoldgicas realizadas pela Diretoria Médica Especializada;

VII - gerenciar e coordenar a elaboracdo, execucdo e avaliagdo dos planos assistenciais de urgéncias e
emergéncias da Diretoria Médica Especializada;

VIII - adotar medidas para prevencao, controle e prestacdao de cuidados sistematicos imediatos aos danos que
possam ser causados a vitima durante a prestacao do socorro;
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IX - promover a educacgao continua, visando ao treinamento e a melhoria da pratica de atividades aplicadas pela
Diretoria Médica Especializada;

X - solicitar e supervisionar os servicos de terceiros, contratados para manutencao dos equipamentos e
aparelhos odontoldgicos da Diretoria Médica Especializada; e

XI - exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 98. Ao Gerente Operacional de Transporte Aéreo compete:

I - manter o controle de disponibilidade da aeronave;

IT - gerenciar os Recursos da Tripulagao;

III - propor a aquisicdo de material aeronautico;

IV - realizar contatos com os 6rgaos apoiados, a fim de se inteirar das demandas especificas, horarios e detalhes
de cada voo e transmitir ao piloto da aeronave;

V - controlar, fiscalizar e registrar o historico das Aeronaves, os Certificados de Habilitagdo dos Pilotos e
Mecanicos, os Exames de Salde da tripulagao, Certificado de Capacidade Fisica, a Documentagao Obrigatéria da
Aeronave, o Manual de Operacdes e o Check-list;

VI - supervisionar e coordenar as operacoes da Aeronave;

VII - planejar e elaborar os programas de treinamento e atualizagao dos Pilotos e Mecanicos;
VIII - planejar, elaborar e coordenar a realizagao de cursos; e

IX - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 99. Ao Gerente Institucional de Assuntos da Policia Militar do Distrito Federal e Ao Gerente Institucional de
Assuntos do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal compete:

I - encaminhar ao Diretor os assuntos, processos, pareceres e documentos, cuja solucao dependa de sua
apreciacgao;

IT - emitir pronunciamentos técnico-juridicos por meio de pareceres, informag0es e despachos sobre a matéria
quando solicitado;

III - emitir despachos e controlar a distribuicao e tramitagao internas de documentos;
IV - controlar os processos e documentos sob sua responsabilidade;

V - buscar a atualizagdao constante na area de atribuicdo, apresentando a chefia imediata, relacdo de cursos,
palestras, seminarios, dentre outros relacionados as suas atividades;

VI - emitir pronunciamentos e realizar estudos técnico-juridicos sobre matéria da sua competéncia;
VII - planejar a aquisicdo de materiais, equipamentos e servicos; e

VIII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 100. Ao Médico, da Geréncia de Atendimento Médico, compete:

I - informar ao Gerente de Atendimento Médico da Diretoria Médica Especializada todos os assuntos, consultas,
atividades, providéncias, atendimentos ou pareceres médicos de usuarios;

IT - prestar assisténcia médica ao Governador e seus familiares, sempre que houver necessidade;

IIT - colaborar com o planejamento, controle e fiscalizacao de aquisicbes de materiais e equipamentos
necessarios para a execucao das atividades médicas da Diretoria Médica Especializada;

IV - contribuir com os planejamentos, direcao, coordenacdo, controle, execucado e avaliagdo dos servigos médicos
da Diretoria Médica Especializada;
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V - propor diretrizes e medidas administrativas a serem adotadas, objetivando a eficiéncia de suas atividades;

VI - participar da elaboracdo, execucdao e avaliagdo dos planos assistenciais de urgéncias e emergéncias da
Diretoria Médica Especializada; e

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 101. Ao Dentista, da Geréncia de Atendimento Odontoldgico, compete:

I - informar ao Gerente de Atendimento Odontoldgico da Diretoria Médica Especializada todos os assuntos,
consultas, atividades, providéncias, atendimentos ou pareceres médicos de usuarios;

IT - prestar assisténcia odontoldgica ao Governador e seus familiares, sempre que houver necessidade;

III - colaborar com o planejamento, controle e fiscalizacgdo de aquisicbes de materiais e equipamentos
necessarios para a execucao das atividades odontoldgicas;

IV - contribuir com o planejamento, direcao, coordenacao, controle, execucao e avaliagdo dos servigos
odontoldgicos da Diretoria Médica Especializada;

V - propor diretrizes e medidas administrativas a serem adotadas, objetivando a eficiéncia de suas atividades;

VI - participar da elaboracdo, execucao e avaliagdo dos planos assistenciais de urgéncias e emergéncias da
Diretoria Médica Especializada; e

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 102. Ao Piloto, da Geréncia Operacional de Transporte Aéreo, compete:

I - cumprir as responsabilidades estabelecidas conforme o Cddigo Brasileiro de Aeronautica e Regulamentos
Brasileiros de Aviacao Civil;

II - responder pela Seguranga Operacional durante os voos;

I1I - responder, perante os Orgdos de Controle de Trafego Aéreo, pela conducdo da Aeronave a seu Comando,
bem como a fraseologia necessaria;

IV - executar as anotacdes no Diario de Bordo, devendo conferir horas de voo, ciclos, alteracdes ou
discrepancias na aeronave;

V - confeccionar relatério circunstanciado e registrar os nomes dos tripulantes envolvidos em cada missdo; e
VI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 103. Ao Chefe do Nucleo de Servico de Telefonia Fixa e Mdvel compete:

I - elaborar procedimentos e manter o funcionamento ininterrupto dos servicos de telefonia fixa e movel;

II - remanejar e instalar equipamentos de comunicacdes, no ambito da Governadoria, da Casa Militar, das
Residéncias ocupadas pelo Governador e nos veiculos oficiais de representacao;

III - controlar a distribuicao dos equipamentos de telefonia no ambito da Governadoria e da Casa Militar;
IV - manter registro proprio de todos os equipamentos de comunicacdo disponibilizados aos servidores;

V - realizar as programacoes necessarias na central telefonica, quando requeridas por autoridade competente ou
julgadas necessarias, mediante informacao; e

VI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 104. Ao Chefe do Nucleo de Servico de Manutengao de Radio e Comunicagdes compete:

I - executar os servicos de conservacao, manutencao e conserto dos equipamentos audiovisuais de radio de
comunicagao da Governadoria e da Casa Militar;
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II - executar o plano de manutencdao preventiva e corretiva dos equipamentos sob sua guarda e
responsabilidade;

III - controlar o remanejamento e instalacdo dos equipamentos de radio de comunicacdo no ambito da
Governadoria, da Casa Militar, das residéncias ocupadas pelo Governador e nos veiculos oficiais de
representacao;

IV - remanejar e instalar equipamentos de radio de comunicagao, no ambito da Governadoria, da Casa Militar,
das residéncias ocupadas pelo Governador e nos veiculos oficiais de representacao;

V - atender as demandas dos usuarios do sistema de radio e comunicacdo, fazendo as tratativas junto as
prestadoras de servicos; e

VI - exercer outras atividades que |Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 105. Ao Chefe do Nucleo de Servigo de Som e Eventos compete:

I - conservar, controlar, instalar e operar o sistema de éudig e video em solenidades, reunides e recepcdes nas
dependéncias do Palcio do Buriti, na Residéncia Oficial de Aguas Claras (ROAC) e nos demais locais solicitados
por Orgaos competentes e autorizados pelo Subsecretario de Comunicagao e Informatica;

IT - executar a montagem, desmontagem, ajustes, guarda e conservacdo dos aparelhos necessarios a
amplificagdo de voz e reproducao de midias;

III - manter o registro do recebimento de demandas, providenciando o agendamento e o controle das
concessoes de uso dos equipamentos de audio e video;

IV - colaborar na elaboragdo de planos e projetos voltados a aquisicao, renovagdo e atualizacdo de
aparelhamentos e acessorios de audio e video; e

V - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 106. Ao Chefe do Nucleo de Seguranca da Informagdo compete:

I - supervisionar a execucao dos atendimentos de suporte técnico e manutengao de computadores, impressoras,
ativos de rede e sistemas computacionais no ambito da Casa Militar, do Gabinete do Governador e da Residéncia
Oficial de Aguas Claras (ROAC);

IT - monitorar e auditar os sistemas e a rede de computadores no ambito da Casa Militar e da Governadoria;

III - classificar, identificar e determinar niveis e controles de protegdo para as informagOes disponibilizadas u
acessiveis por meio de ambiente computacional;

IV - planejar, organizar, coordenar, controlar e executar as atividades de desenvolvimento de sistemas
computacionais da Casa Militar e da Residéncia Oficial de Aguas Claras;

V - desenvolver e/ou coordenar o desenvolvimento de sistemas de apoio a area fim da Casa Militar;

VI - averiguar se a protecdo aplicada aos ativos de informacao da Governadoria e da Casa Militar, m sua origem
ou em suas respectivas copias de seguranca, possui as condicdes minimas para garantia de integridade,
confidencialidade e disponibilidade; e

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 107. Ao Chefe do Nucleo de Seguranca de Instalagbes compete:

I - executar as atividades administrativas;

II - elaborar as escalas de servicos;

III - controlar e manter organizados os arquivos da Diretoria de Seguranca de Instalacgoes;

IV - elaborar relatérios de ocorréncias, manifestagbes publicas, partidarias e de cunho diversos realizadas nas

dependéncias do Palacio do Buriti e da Residéncia Oficial;
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V - controlar e fiscalizar a carga da Diretoria de Seguranca de Instalagoes;

VI - apoiar a elaboragao do projeto basico e termo de referéncia relativo as atividades da Diretoria de Seguranca
de Instalagbes; e

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 108. Ao Chefe do Nucleo de Acompanhamento de Eventos compete:
I - executar as atividades de seguranca relacionadas a realizagao de eventos de interesse da Casa Militar;

II - subsidiar a elaboracao de diretrizes e de planos operacionais da Subsecretaria de Operagdes de Seguranca
por meio da producao de conhecimento;

III - articular-se com 6rgaos publicos e entidades privadas com o objetivo de ter acesso a bancos de dados,
observados os preceitos legais; e

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 109. Ao Chefe do Nucleo de Seguranca Pessoal compete:

I - zelar pela integridade fisica e moral do Governador e de seus familiares, por meio do emprego de técnicas
especializadas de seguranga pessoal;

IT - conduzir e acompanhar o Governador e seus familiares em eventos particulares e oficiais e em viagens
nacionais e internacionais;

III - prestar primeiros socorros ao Governador e aos seus familiares, quando necessario, e conduzi-lo(s) de
imediato ao hospital mais proximo, sendo o hospital de referéncia no Distrito Federal o Hospital de Base;

IV - realizar o acompanhamento e a seguranca em atividades desportivas, observando os procedimentos
especificos;

V - efetuar o reconhecimento e as vistorias em locais onde comparecerao o Governador ou seus familiares,
observando aspectos que possam influenciar nos servicos de seguranca;

VI - efetuar vistorias em veiculos, equipamentos e outros utensilios utilizados pelo Governador e seus familiares;

VII - antecipar, levantar, colher informagGes e analisar as possiveis ameagas existentes, por ocasido da chegada,
permanéncia e saida do Governador e seus familiares, em eventos particulares e oficiais e em viagens nacionais
e internacionais;

VIII - coordenar as atividades de segurancga, que envolvam outros segmentos, em eventos oficiais e particulares,
dos quais o Governador e seus familiares participem;

IX - controlar o acesso aos locais abertos e fechados, palanques de eventos e cerimOnias, das quais o
Governador e seus familiares participem, sendo ele a mais alta autoridade; e

X - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 110. Ao Chefe do Nucleo de Protocolo e Arquivo compete:

I — Organizar e manter os arquivos da Subsecretaria Administrativa da Casa Militar;
II - controlar, fiscalizar e executar os servicos de reprografia da Casa Militar;

III - controlar os servidores da Casa Militar;

IV - controlar férias e afastamentos dos servidores da Casa Militar;

V - receber, cadastrar, controlar, conferir, protocolar, classificar, catalogar, indexar, organizar, manter, autuar e
distribuir processos e documentos;

VI - confeccionar a documentacao inerente as atribuicdes da Subsecretaria Administrativa;

VII - acompanhar as publicagdes do Diario Oficial nos assuntos de interesse da Casa Militar;
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VIII - examinar e confeccionar os atos para publicacdo em Diario Oficial;

IX - confeccionar os Boletins da Casa Militar;
X - cadastrar, atualizar e controlar o cadastro dos servidores da Casa Militar;

XI - controlar os materiais, equipamentos e servicos e providenciar o respectivo cronograma de aquisicao,
guando necessario;

XII - providenciar os atos de nomeacdo e exoneragao de pessoal da Casa Militar; e
XIII - exercer outras atividades que |Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 111. Ao Chefe do Nucleo de Operacgbes de Transportes compete:

I - distribuir e coordenar o uso dos veiculos oficiais da Casa Militar;

I - adotar providéncias em caso de avarias, acidentes ou outras ocorréncias envolvendo veiculos a disposicao da
Casa Militar;

III - distribuir e controlar o consumo de combustiveis para os veiculos a disposicdo da Casa Militar;

IV - distribuir, controlar e manter arquivadas as fichas de controle de entrada e saida dos veiculos a disposicdo
da Casa Militar;

V - controlar os materiais, equipamentos e servicos e elaborar os respectivos cronogramas de aquisicao; e
VI - exercer outras atividades que |Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 112. Ao Chefe do Nucleo de Administracao de Manutencao e Transportes compete:

I - fiscalizar e controlar o uso dos veiculos oficiais da Casa Militar;

IT - liberar o deslocamento e a circulagdo de veiculos a disposicao da Casa Militar fora do Distrito Federal,
mediante autorizacao do Secretario de Estado Chefe da Casa Militar;

I1I - fiscalizar e controlar os servidores colocados a disposicao da Diretdria de Transportes;

IV - distribuir, coordenar e fiscalizar o uso de veiculos de representagdo para o transporte de autoridades de
outros Estados;

V - produzir, receber, distribuir, controlar e manter em arquivo a documentacao da Diretoria de Transportes;

VI - acompanhar as vistorias e o cadastramento de veiculos junto ao Departamento de Transito e Departamento
de Estradas e Rodagem;

VII - fiscalizar e controlar a manutencdao e o correto cumprimento das ordens de servico da Diretoria de
Transportes;

VIII - acompanhar o emplacamento e autenticagdo de documentos da Casa Militar;
IX - Substituir os veiculos da frota da Casa Militar, quando necessario; e
X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 113. Ao Chefe do Nicleo de Suprimento e Manutencdo do Complexo do Buriti e Residéncia Oficial de Aguas
Claras compete:

I - controlar, fiscalizar e realizar os servigos sob a responsabilidade da Diretoria de Suprimento e Manutencao;
IT - controlar e fiscalizar os servidores da Diretoria de Suprimento e Manutencao;

III - informar a Subsecretaria Administrativa sobre as férias e afastamentos dos servidores da Diretoria de
Suprimento e Manutencao;

IV - executar os servicos administrativos, operacionais e de logistica da Diretoria de Suprimento e Manutencdo;
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V - receber, produzir, controlar, distribuir e manter em arquivo a documentagao destinada a Diretoria de
Suprimento e Manutencao;

VI - confeccionar as Ordens de Servico referentes aos pedidos realizados a Diretoria de Suprimento e
Manutencao;

VII - controlar os materiais, equipamentos, servicos e elaborar o respectivo cronograma de aquisicao;

VIII - acompanhar e informar a geréncia as necessidades logisticas de materiais, equipamentos e mao-de-obra
referentes as instalagdes sob a responsabilidade da Diretoria de Suprimento e Manutengao;

IX - distribuir os materiais e equipamentos necessarios ao funcionamento das instalacdes sob a responsabilidade
da Diretoria de Suprimento e Manutengao; e

X - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 114. Ao Assessor Técnico da Diretoria Médica Especializada compete:

I - organizar as atividades técnicas e assistenciais de enfermagem dos servicos médico e odontoldgico;
I - atender as consultas de enfermagem e saude bucal;

III - acompanhar a assisténcia de enfermagem e salde bucal especializada;

IV - contribuir com a elaboragao, execucao e avaliacdo dos planos assistenciais de urgéncias e emergéncias da
Diretoria Médica Especializada;

V - atender e executar outras atividades inerentes a enfermagem que lhe forem solicitadas pelo Oficial Médico;

VI - contribuir com atividades de prevencao e controle sistematico de infeccdo e de doencas transmissiveis em
geral por materiais e instrumentos;

VII - atender, avaliar e executar outras atividades de auxiliar de satide que lhe forem solicitadas;
VIII - fazer imobilizagdes e curativos de urgéncia e emergéncia;

IX - executar atividades de desinfeccdo e esterilizacdo do material existente no consultério médico e/ou
odontoldgico, bem como na ambulancia;

X - executar a manutencao e assisténcia técnico-preventivas e corretivas dos equipamentos e aparelhos
odontoldgicos;

XI - fiscalizar e controlar os servigos de terceiros, contratados para manutencao dos equipamentos e aparelhos
odontoldgicos; e

XII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 115. Ao Chefe do Nucleo Operacional de Transporte Aéreo compete:

I - executar a gestdo administrativa, de pessoal e de logistica da Subsecretaria de Transporte Aéreo;
II - elaborar os relatorios referentes as horas de voo dos Pilotos e Mecanicos;

III - confeccionar a planilha de missOes realizadas;

IV - orcar os custos operacionais da aeronave;

V - elaborar e expedir as ordens de servico de voo;

VI - controlar e realizar a manutencao das viaturas e as instalacoes fisicas da Subsecretaria de Transporte Aéreo;
e

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 116. Ao Chefe do Nucleo de Manutencao de Transporte Aéreo compete:
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I - controlar e fiscalizar a manutencao das aeronaves;
II - aprovisionar o material aeronautico;

III - assessorar o Gerente e o Diretor de Operagbes de Transporte Aéreo quanto a disponibilidade das
aeronaves, controle técnico de manutengado, controle dos registros dos diarios de bordo, guarda e manutencao
da documentacdo obrigatdria para a aeronavegabilidade das aeronaves;

IV - controlar o consumo de combustivel aerondutico, lubrificantes e componentes;

V - inspecionar a aeronave antes do primeiro voo do dia (pré-voo), inter-voos e apds o ultimo voo do dia, de
acordo com o manual das aeronaves da Subsecretaria de Transporte Aéreo;

VI - controlar os abastecimentos das aeronaves; e
VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 117. Ao Chefe do Nucleo de Geréncia Institucional de Assuntos da Policia Militar do Distrito Federal e ao
Chefe do Nucleo de Geréncia Institucional de Assuntos do Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal
compete:

I - encaminhar ao Gerente os assuntos, processos, pareceres e documentos, cuja solucao dependa de sua
apreciacao;

II - controlar e fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos assessores técnicos da Subsecretaria de
Assessoramento Institucional;

III - elaborar a previsao da necessidade de material, equipamento, servicos e respectivo cronograma de
aquisicao; e

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 118. Ao Assessor Técnico da Subsecretaria de Assessoramento Institucional compete:

I - receber, cadastrar, controlar, conferir, protocolar, classificar, catalogar, indexar, organizar, manter e distribuir
processos, pareceres, legislacao, jurisprudéncia e documentos no ambito da Subsecretaria de Assessoramento
Institucional;

II - extrair das publicacdes oficiais editadas pelos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, federal e distrital,
toda a legislacdo e normas de interesse da Casa Militar;

III - guardar e preservar copias de processos, pareceres, documentos e correspondéncias oficiais de interesse
especifico da Subsecretaria de Assessoramento Institucional;

IV - organizar e manter o acervo de documentos, legislacdo e jurisprudéncia;
V - cadastrar, pesquisar e manter arquivados os pareceres, informagdes, despachos e documentos emitidos;

VI - desarquivar processos, pareceres, informagdes e documentos, sempre que solicitado, efetuando os
competentes controles de movimentagao;

VII - fiscalizar, controlar e promover o suprimento e o remanejamento dos estoques de material e propor o
processo de reposicao; e

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

__ TiTULO1V
DAS VINCULAGOES TECNICAS E DOS RELACIONAMENTOS

Art. 119. O relacionamento entre as unidades da Casa Militar e com os érgdos da administracao direta e indireta
do Governo do Distrito Federal, far-se-a de forma coordenada e integrada, na conformidade das respectivas
competéncias organicas, de acordo com os critérios estabelecidos neste Regimento.

Art. 120. A subordinagdo hierarquica das unidades da Casa Militar define-se pela posicdo de cada uma delas na
estrutura organico-administrativa e pelo enunciado de suas competéncias.
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TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 121. Os ocupantes de cargos em comissao da Casa Militar, em seus impedimentos e auséncias, terdo
substitutos eventuais designados por ato do Governador, obedecida a legislacdo especifica.

Art. 122. Os titulares de cargos de chefia deverdo elaborar relatdrios periddicos e anuais de suas atividades.

Art. 123. Ficam as autoridades competentes autorizadas a baixar instrucdes complementares necessarias a
execugao deste Regimento.

Art. 124. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario de Estado Chefe da Casa Militar.

Este texto ndo substitui o publicado no DODF n© 69 de 04/04/2013
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